Naziv stvaratelja:

Op¢ina JalZabet

Adresa: Trg Braée Radi¢ 16
OIB: 59790184195
KLASA: 036-02/24-01/1
URBROJ: 2186-4-01-1-24-1
] POSTUPAK PO
IZVORNIK PRETVORBENI | ROK CUVANJA IS'I:EKU ROKA
Osnaka POSLOVNA FUNKCIJA/POSLOVNE OBLIK CUVANJA
AKTIVNOSTI/VRSTE GRADIVA
Fizickiili | Digital | Fizickiili | Digital | lzvorni | Pretvorben | Izvornik | Pretvorbe
analogni ni analogni ni k i oblik ni oblik
1 PODRUCNI USTROJ
Granice podruc¢ja Op¢ine 1 mjesnih odbora Ne Ne Ne | Trajno Predaja
1.1. . . - Da arhivu
(mjesnih podrucja)
OPCINSKO VIJECE, POGLAVARSTVO,
2. OPCINSKI NACELNIK I NJTHOVA
RADNA TIJELA
Akti s konstituirajucih sjednica, akti o Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
2.1. imenovanju predsjednika i ¢lanova odbora, arhivu
komisija i drugih radnih tijela
99 Popis vije¢nika Opéinskog vije¢a i popis Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
- ¢lanova poglavarstva arhivu
2.3. Zapisnici sa sjednica s prilozima Da Ne Ne Ne | Trajno Zﬁ?s]ua
Usvojenti akti sa sjednica Op¢inskog vijeca i Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
2.4. . - . . . arhivu
Poglavarstva i njihovih radnih tijela
2.5. Program rada i izvjes$c¢a o radu Opéinskog vijeca, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja




Poglavarstva, Op¢inskog nacelnika arhivu
Poslovnici o radu Op¢inskog vijeca, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
2.6. Poglavarstva, Op¢inskog nacelnika i njihovih arhivu
radnih tijela
57 Etnicke 1 nacionalne zajednice i manjine - vijeca Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o i popis predstavnika arhivu
58 Osnivanje ustanova, trgovackih i komunalnih Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
A drustava, agencija, savjeta arhivu
2.9. Vijec¢nicka pitanja i odgovori na pitanja Da Ne Ne Ne | N-10 [zlucivanje
2.10. Pozivi za sjednice s prilozima Da Ne Ne Ne | N+5 IzIu¢ivanje
3. ZBOROVI GRADANA
31 Pozivi za zbor gradana, zapisnici sa odrzanih Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o zborova, odgovori na zahtjeve sa zbora gradana arhivu
4. REFERENDUM
4.1. Inicijativa za uvodenje referenduma Da Ne Ne Ne | Trajno Zﬁ?\% a
4.2. Odluka o raspisivanju referenduma Da Ne Ne Ne | Trajno eri?sta
43 Osnivanje tijela za provodenje referenduma 1 Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
A rukovodenje glasovanjem arhivu
Da Ne Ne Ne Predaja
4.4. Objavljivanje akata donesenih na referendumu Trajno arhivu
5. JAVNA PRIZANJA
5.1. Odluka o dodjeli javnih priznanja Da Ne Ne Ne | Trajno Zﬁ?&ta
5.2. Odluka o dodjeli nagrada Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

arhivu




53 Prijedlozi s obrazloZenjem 1 inicijative za Da Ne Ne Ne N+5 Izlucivanje
e dodjelu javnih priznanja
6. GRBOVI | ZASTAVE
6.1. Unikati grbova, zastava, himne Da Ne Ne Ne | Trajno Preo_laja
arhivu
Akti koji se odnose na grbove, zastave i Da Ne Ne Ne [Trajno Predaja
6.2. ambleme arhivu
7. NASELJA
71 Odluka o imenovanju ulica i trgova, promjena Da Ne Ne Ne [Trajno Predaja
o imena ulica i numeracija kuénih brojeva arhivu
8. OPCI POSLOVI
8.1. Statut Opcine 1 ostali normativni akti Da Ne Ne Ne [Trajno F;rrilcii\a/l{]a
8. Urudzbeni zapisnik, upisnici i druge knjige koje Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o imaju karakter urudZbenog zapisnika arhivu
8.3 Kazalo, imenici i registri koji se vode uz Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
h urudZbeni zapisnik i upisnik arhivu
Dokumentacija u svezi predaje arhivskog Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
gradiva, dokumentacija u svezi vrednovanja arhivu
8.4. arhivskog 1 izlu€ivanja dokumentarnog gradiva,
dokumentacija u svezi struénog nadzora, popis
arhivskog gradiva
85 Knjiga pismohrane, popis dokumentacijskih Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
h zbirki arhivu
8.6 Sluzbeni listovi, Casopisi i broSure, zapisnici s Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o konferencije za tisak arhivu




Rjesenja o utvrdivanju oznaka unutarnjih organizacijskih Da Ne Ne Ne Trajno Predaja
8.7, jedinica, o vodenju urudeenf)g zapisnil.g, u_]_)isrnlika} arhivu
predmeta (upravnog postupka) i plan klasifikacijskih i
brojcanih oznaka stvaralaca i primalaca akata Opc¢ine
8.8. Evidencija Stambilja, pecata i Zigova ba Ne Ne Ne | Trajno Zﬁ?sta
8.9 Spisi nadleznih organa i ustanova o pojavama i Da Ne Ne Ne | Trajno PreC_iaja
h zbivanjima u svezi s Op¢inom arhivu
8.10 Spisi koji se odnose na borbu za samostalnost i Da Ne Ne Ne | Trajno Preo_laja
priznavanje RH arhivu
811 Okruznice i uputstva o postupcima u radu Da Ne Ne Ne | Trajno Prec_iaja
dostavljene od nadleZnih tijela arhivu
Zapisnici i rjeSenja inspekcijskih tijela Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
8.12. e, . i
(Inspekcijska izvjesca i nalazi) arhivu
8.13 Gradanski parni¢ni predmeti vezani uz imovinu i Da Ne Ne Ne | Trajno Prec_iaja
o ostvarivanje odredenih prava arhivu
8.14 Kazneni predmeti vezani uz povredu radne Da Ne Ne Ne | Trajno Preqlaja
T duznosti i teza kaznena djela arhivu
8.15. Imovinsko pravni predmeti ba Ne Ne Ne | Trajno eri?sta
8.16 Dokumentacija vezana za odlikovanje domacih Da Ne Ne Ne | Trajno PreQaja
o osoba i organizacija arhivu
8.17. Pokroviteljstva - odluke, ugovori i drugo ba Ne Ne Ne | Trajno Z:i?sta
WEB stranice, evidencije statuta udruge gradana, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
8.18. izvjesca o koriStenju sredstava dobivenih od arhivu
ministarstva i Zupanije
8.109. Dokumentacija prekrsajnih postupaka Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

arhivu




Predmetna dokumentacija o provedbi izbora za Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
zastupnike u Hrvatski sabor, predsjednika RH, arhivu
8.20. nacelnika, Zupana, ¢lanove predstavnickih tijela
jedinica lokalne samouprave, ¢lanove mjesnih
odbora, vije¢a 1 predstavnika nacionalnih
manjina, referenduma i dr.
8.1 Informacije, analize i uputstva u vezi s Da Ne Ne Ne N+10 Izlucivanje
primjenom zakonskih propisa
8.9, Zamolbe, predstavke 1 prituzbe gradana i1 drugih Da Ne Ne Ne N+10 Izluéivanje
pravnih subjekata, te prepiske u svezi istoga
8.3, Prijave nastalih Steta osiguranju i zahtjevi za Da Ne Ne Ne | N+10 Izlu¢ivanje
nadoknadu, Stete os elementarnih nepogoda
8.24. Dostavne knjige, knjige za poStu 1 dr. pomocne Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
uredske knjige
8.95. Izvj e_éc’a nadleZnom tijelu o rjeSavanju upravnih Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
stvari
Dokumentacija o rasporedu sredstava naknade Da Ne Ne Ne Z+5 Izluc¢ivanje
8.26. vijeénicima za nazo¢nost sjednicama Opcinskog
vijeca i Poglavarstva, kao i 0 drugim naknadama
8.7 Pozivi i dokumentacija za ostale nenavedene Da Ne Ne Ne N+5 Izlucivanje
sastanke
8.28. Uvjerenja o  izvrSenim  deratizacijskim, Da Ne Ne Ne Z+5 Izlu¢ivanje
dezinfekcijskim i dezinsekcijskim mjerama
Tipizirani  podnesci, zamolnice, urgencije, Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
8.29. reklamacije  stranaka, pozivi,  obavijesti,

opomene, informacije opéeg karaktera




RjeSenja o  administrativnim  zabranama, Da Ne Ne Ne Z+7 Izlu¢ivanje
8.30. honorarima, imenovanjima privremenih komisija
i druga tipizirana manje znacajna tjeSenja,
ukoliko nisu sastavni dio predmeta
8.31. Akti o rjeSavanju upravnih stvari u prvom i Da Ne Ne Ne Z+7 Izlu¢ivanje
drugom stupnju nakon okonc¢anja pravomocnosti
8.3, Poziv za davanje miSljenja, prijedloga i Da Ne Ne Ne N+5 IzIu¢ivanje
primjedbi putem javne rasprave
8.33. Uvjerenja i potvrde strankama Da Ne Ne Ne | Z+7 Izlucivanje
Korespondencija sa korisnicima proracuna, Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
8.34. drugim institucijama, pravnim subjektima i
fizickim osobama
8.35. Opcenito o izborima Da Ne Ne Ne N+7 Izlu€ivanje
8.36. Manje vazno dopisivanje (obavjeStajnoga) Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
informativnog i urgentnog karaktera
9. MJESNA SAMOUPRAVA
9.1 Osnivanje mjesnih odbora ba Ne Ne Ne | Trajno Preglaja
arhivu
9.2 Odluke i rjesenja izbornog povjerenstva za izbor Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o tijela mjesnih odbora arhivu
9.3. Odluka o organizaciji i radu mjesnih odbora ba Ne Ne Ne | Trajno Prec?laja
arhivu
9.4. Programi i planovi mjesnih odbora ba Ne Ne Ne | Trajno Prec_iaja
arhivu
0.5 Zapisnici 1 usvojeni akti sa sjednice vijeca Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
e mjesnog odbora s prilozima arhivu




9.6 Ugovori i drugi akti o koriStenju prostora Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o mjesnog odbora arhivu
9.7 Aktivnosti mjesnih odbora (zahtjevi i prijedlozi Da Ne Ne Ne N+10 Izlu¢ivanje
o gradana, inicijative i sl.)
0.8 Prepiska u svezi izrade Stambilja 1 pecata Da Ne Ne Ne N+5 Izlucivanje
o mjesnih odbora
9.9 Pozivi za sjednicu vije¢a mjesnog odbora s Da Ne Ne Ne N+5 Izlucivanje
A prilozima
10. MATERIJALNO-FINANCIJSKO
POSLOVANJE
101 Analiticke evidencije o placama za koje se placa Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
obvezni doprinos (isplatne liste) arhivu
Proratun jedinice lokalne samouprave (s Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
10.2. programima i ostalom prate¢om arhivu
dokumentacijom)
10.3. Godisnji financijski obracuni (zavrsni racuni) ba Ne Ne Ne | Trajno Preqaja
arhivu
104. | Goditnji financijski izviedtaji Da | MNe Ne Ne | Trajno Predaja
arhivu
105. | Statisticki izvjcstaji Da | Ne Ne Ne | Trajno Predaja
arhivu
10.6. Nalozi za knjizenje (temeljnice) sa prilozima Da Ne Ne Ne Z+11 Izlu¢ivanje
10.7. Izlazni racuni Da Ne Ne Ne | Z+11 IzIlu¢ivanje
10.8. Ulazni racuni Da Ne Ne Ne | Z+11 IzIu¢ivanje
10.9. Izvodi banaka (dnevni promet) Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlucivanje
10.12. Odluka o rezultatima popisa imovine (otpis, Da Ne Ne Ne Z+15 Izlucivanje

rashod)




. . - - Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
10.13. Glavna knjiga (kartice na razini analitike) J . J
arhivu
10.14 Dnevnik financijskog knjigovodstva (na razini Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o analitike) arhivu
10.15 Godis$nja bilanca (glavna knjiga sa aspekta Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o bilance) arhivu
10.16 Izvjes¢ée o obavljenom popisu imovine - Sa Da Ne Ne Ne Z+15 Izlucivanje
o popisom imovine
10.17. | Godignje porezne evidencije zaposlenika Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlu¢ivanje
10.18. Knjiga (popis) ulaznih ra¢una Da Ne Ne Ne | Z+15 Izlu¢ivanje
10.19. Knjiga (popis) zaklju¢aka o isplatama Da Ne Ne Ne | Z+15 Izlu¢ivanje
10.20. Knjiga (popis) izlaznih racuna Da Ne Ne Ne | Z+15 Izlu¢ivanje
10.21. Knjiga putnih naloga i putni nalozi Da Ne Ne Ne | Z+11 IzIu¢ivanje
10.22. Izvjestaji o naplati lokalnih poreza Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlu¢ivanje
10.23. Plan javne nabave Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlugivanje
10.24. Dokumentacija o osiguranju imovine Da Ne Ne Ne | Z+11 IzIucivanje
10.25. Evidencije o prisutnosti na radu Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlu¢ivanje
10.26. Rjesenja o ovrsi nad kupcima Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlu¢ivanje
10.27. Ugovori o izvodenju radova i usluga Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlu¢ivanje
10.28. Financijski izvjestaji za razdoblje unutar godine Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlugivanje
10.29. Potvrde, uvjerenja i dopisi Da Ne Ne Ne | Z+11 Izlugivanje
10.30. Financijska revizija Da Ne Ne Ne | Z+15 IzIu¢ivanje
10.31. Proracunska kontrola — drzavna Da Ne Ne Ne | Z+15 Izlu¢ivanje




10.32. Unutarnja revizija Da Ne Ne Ne | Z+15 Izlu€ivanje
10.33. Financijska inspekcija Da Ne Ne Ne | Z+15 Izlu€ivanje
11. KADROVSKI POSLOVI
o ) Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
11.1. Osobni dosjei djelatnika J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
11.2. Predmeti utvrdivanja radnog i posebnog staza J arhiVJu
Akti u svezi zasnivanja radnog o0dnosa, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
11.3. rasporeda sluzbenika i namjeStenika, stavljanju arhivu
na raspolaganje, te prestanku radnog odnosa
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
11.4. Nagrade za rad, nov€ane pomo¢i i otpremnine J . J
arhivu
. i ) Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
11.5. Ugovori o djelu i autorski ugovori J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
116. | Maticne knjige djelatnika J -
arhivu
117 Planovi prijma, obrazovanja 1 strucnog Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o osposobljavanja djelatnika arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
11.8. Evidencije o poloZenim stru¢nim ispitima J . J
arhivu
119 Zasnivanje i prestanak radnog odnosa, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o disciplinska i materijalna odgovornost arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
11.10. | Statisticka izvjeséa iz radnih odnosa J N
arhivu
1111 Prijave 1 odjave djelatnika kod Zavoda Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o zdravstvenog i mirovinskog osiguranja arhivu
11.12. Rjesenja i odluke u svezi place djelatnika Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja arhivu




1113, Odlu_kf:_ 0 Vr_ec_ino_\_/anju p_oslova i radnih zadaca, Da Ne Ne Ne | Trajno Preqlaja
koeficijentu ili vrijednosti boda arhivu
11.14. Izvjes¢a o isplacenim placama ba Ne Ne Ne | Trajno Preqaja
arhivu
11.15. Prijava podataka o isplac¢enoj placi ba Ne Ne Ne | Trajno PreQaja
arhivu
11.16. Procjena opasnosti radnih mjesta ba Ne Ne Ne | Trajno Preqlaja
arhivu
11.17. Predmeti disciplinskog postupka Da Ne Ne Ne | Z+10 Izlu¢ivanje
11.18. Predmeti u svezi s pokretanjem kaznenog Da Ne Ne Ne Z+10 Izlu¢ivanje
postupka kod nadleznog suda
11.19 Ostala. dokumentacija u svezi s radnim Da Ne Ne Ne | Z+10 Izlucivanje
sporovima
11.20. Prijave za polaganje stru¢nih ispita i dopisivanje Da Ne Ne Ne | Z+10 Izlu¢ivanje
1121, Programi tecajeva za struno obrazovanje Da Ne Ne Ne Z+10 Izlu¢ivanje
djelatnika
Upiti, zahtjevi, zamolbe i ostalo dopisivanje u Da Ne Ne Ne N+10 Izlucivanje
11.22. svezi ostvarivanja prava iz zdravstvenog i
mirovinsko-invalidskog osiguranja
1193 Natjecaji, oglasi, prijave na natjeCaj, izbor Da Ne Ne Ne N+7 Izlucivanje
kandidata 1 rjeSavanje prigovora
11.24. Zaposljavanja vjezbenika Da Ne Ne Ne Z+7 Izlu¢ivanje
11.25, Prigovori djelatnika, zalbe, tuzbe (na radno Da Ne Ne Ne Z+7 Izlucivanje
mjesto, placu idr.)
11.26. Rjesenja o skratenom radnom vremenu Da Ne Ne Ne Z+7 Izlu¢ivanje
11.27, Rjesenja o prekovremenom radu i dopunskom Da Ne Ne Ne Z+7 Izlucivanje

radu




11.28. Molbe i rjeSenja o koristenju godi$njeg odmora Da Ne Ne Ne Z+5 Izlu¢ivanje

11.29 Molbe 1 rjeSenja o placenom i1 neplacenom Da Ne Ne Ne Z+5 Izlu¢ivanje
dopustu

11.30. R_jeéenj:a o zamjeni za vrijeme odsutnosti Da Ne Ne Ne Z+5 Izluc¢ivanje
djelatnika

11.31. Civilna sluzba Da Ne Ne Ne Z+10 Izlucivanje

1132, Rjesenja o naknadi za odvojeni Zivot i putni Da Ne Ne Ne Z+7 Izluc¢ivanje
troskovi

11.33. Ocjenjivanje rada djelatnika Da Ne Ne Ne Z+5 IzIugivanje
Odluka o regresu za godiSnji odmor, o Da Ne Ne Ne Z+5 Izlu¢ivanje

11.34. vrijednosti toplog obroka, bozi¢nici i ostalim
pravima po osnovi Kolektivhog ugovora

11.35. Prakti¢ni rad ucenika i studenata Da Ne Ne Ne N+3 Izlucivanje

11.36. Ostale evidencije o djelatnicima (izostanci, Da Ne Ne Ne N+3 Izlugivanje
zakaSnjenja, bolovanja)

11.37. Plan koristenja godi$njih odmora Da Ne Ne Ne N+3 Izlu€ivanje

11.38. Odluke o radnom vremenu Da Ne Ne Ne N+3 Izlu¢ivanje
POSLOVI ZASTITE NA RADU, ZASTITE | Da Ne Ne Ne

1 OD POZARA, CIVILNE ZASTITE I
SKLONISTA

121 Program mjera zastite na radu i plan zastite od Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
pozara arhivu

122 Procjena ugrozenosti, plan zaStite i spaSavanja, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
civilna zastita arhivu

12.3. Program osposobljavanja djelatnika iz podrugja Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja




zaStite na radu i zaStite od pozara arhivu

124, Godisnja i druga izvjeSca iz podrucja zaStite na Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
radu i zaStite od pozara arhivu

125 Zapisnici o redovitim i izvanrednim pregledima Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o stanju zastite na radu i zastite od pozara arhivu

126, Zapisnici i rjeSenja inspekcije zaStite na radu i Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
osiguranje od pozara arhivu

127 Uvjerenja 0 osposobljavanju djelatnika za Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
protupozarnu zastitu i zaStitu na radu arhivu
Dokumentacija u svezi s odrZzavanjem i Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

12.8. osiguravanjem objekata, instalacija i opreme arhivu
(atesti, jamstveni listovi i sl.)

120, Akti u svezi civilne zastite, zaStite i spasavanja i Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
obrambenih priprema arhivu

12.10. Predmeti o ozljedama na radu Da Ne Ne Ne | Z+50 Izlucivanje

1211, Upiti, zahtjevi 1 ostalo dopisivanje s podrucja Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
zaStite na radu 1 zaStite od poZara

1212. | Stozer civilne zastite pa | e Ne Ne | Trajno Predaja

arhivu
1913, Centar 112 Da Ne Ne Ne | Trajno Preqaja
arhivu
POSLOVI URBANIZMA,
13. GRADEVINARSTVA, EKOLOGIJE I

GOSPODARENJA NEKRETNINAMA

131 Urbanisticki planovi sa prateCom Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
dokumentacijom arhivu




- - : i Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.2. Razvojni, provedbeni i drugi planovi J . J
arhivu
Akti za gradenje objekata (gradevinske dozvole s Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
prilozima, izmjene 1 dopune gradevinskih arhivu
13.3. dozvola i rjeSenja za gradnju, lokacijske dozvole
s prilozima i uporabne dozvole s prilozima;
posebni uvjeti gradenja)
134 Projektna  dokumentacija  (ldejni,  glavni, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o izvedbeni i dr. projekti) arhivu
. . . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.5. Elaborati o zastiti okolisa J . J
arhivu
.. C Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.6. Razvojni programi 1 izvjeSca .
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.7. Pravo gradenja J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
138. | Studije o utjecaju na okolis J N
arhivu
. ) Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.9. Kupnja i prodaja stanova J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.10. Opcenito o objektima gradevinskog nasljeda J arhiVJu
1311 Cuvanje i odrzavanje objekata gradevinskog Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o nasljeda arhivu
13.12 Gradnja objekta (od raspisivanja natjecaja do Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o primopredaje objekta) arhivu
. Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.13. Legalizacija objekta J J

arhivu




13.14 Rjesenja o ruSenju bespravno izgradenih Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o objekata arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajn Predaj
13.15. Imovina stranih drzavljana 4no eqaja
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

13.16. Akti u svezi katastra vodova u Op¢ini J . J
arhivu
, .. . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

13.17. Evidencija o katastru vodova u Op¢ini J . J
arhivu

) _ Da Ne Ne Ne | Trajn Predaj
13.18. Prostorni planovi no e(?aja
arhivu
) . ) Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

13.19. Ugovori o prodaji nekretnina J . J
arhivu
: . . . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

13.20. Ugovori o0 zamjeni zemljista sa dokumentacijom J arhiVJu
13.21 Odluke o raspisivanju natjeCaja za prodaju Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o nekretnina arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

13.22. Akti u svezi uredenja gradevinskog zemljiSta J arhiVJu
. ) . ) Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

13.23. Zapisnici — elaborati o procjeni nekretnina J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

13.24. Akti o opcoj zastiti Covjekove okoline J . J
arhivu
13.25 Mjere u svezi zastite Covjekove okoline iz Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o nadleznosti arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

13.26. Akti u svezi nekretnina u vlasniStvu Op¢ine J . J
arhivu
13.97 Akti i evidencija o poljoprivrednog zemljistu u Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o vlasni$tvu Opéine i RH arhivu




. ) Da Ne Ne Ne | Trajn Predaja
13.28. Ostalo akti iz nekretnina no . J
arhivu
. , Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.29. Geodetske izmjere - opcéenito J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
1330. | Izviastenja J A
arhivu
. . . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.31. Utvrdivanje naknade za izvlastene nekretnine J arhiVJu
) ) Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.32. Ugovor o ustanovljenju sluznosti J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.33. Odricanje od vlasniStva i predaja u posjed J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.34. Naknada za oduzeto zemljiste J . J
arhivu
. : : Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.35. Ukidanje svojstva javnog dobra J . J
arhivu
o Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
13.36. Tabularne izjave J . J
arhivu
13.37. Op¢enito o prostornom planiranju Da Ne Ne Ne | N+10 Izlu¢ivanje
13.38. Ostalo u svezi zastite okoline Da Ne Ne Ne | N+10 Izlucivanje
13.39. Izrada ugovora o gradenju Da Ne Ne Ne Z+7 Izlucivanje
13.40. Izrada ugovora o nadzoru nad izgradnjom Da Ne Ne Ne | Z+7 Izluivanje
14, POSLOVI KOMUNALNOG SUSTAVA
Akti kojima se utvrduje ili prestaje najam stana, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
14.1. rjeSenja koja zamjenjuju ugovor o Kkoristenju arhivu

stana




142 Akti kojima se utvrduje $to se smatra stanom, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

poslovnim prostorom ili obiteljskom kuc¢om arhivu

143, Akti kojima se utvrduju stanarski odnosi i odnosi Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

etaznih vlasnika arhivu

14.4. Akti koji se odnose na davanje stana u najam ba Ne Ne Ne | Trajno PreQaja

arhivu

Akti kojima se utvrduje pravo stanara ili vlasnika Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.5. za obavljanje djelatnosti u dijelu stana i akti arhivu
kojima se zabranjuje obavljanje djelatnosti

146, Akti kojima se utvrduje da li se zajednicke Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

prostorije u stambenoj zgradi koriste namjenski arhivu

147 Rjesenje o iseljenju, sustanarstvu i utvrdivanju Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

odgovarajuceg stana arhivu

148, Rjesenje o bespravnom useljenju, rjesenja koja Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

osiguravaju stan vlasnicima i druga rjesenja arhivu

14.9. Akti o osiguranju dokaza kod prodaje stanova ba Ne Ne Ne | Trajno eric:sta

14.10. Odluka o davanju stana na koriStenje Pa Ne Ne Ne | Trajno Pre(.jaja

arhivu

1411 Ugovori o zakupu poslovnog prostora i zapisnici Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

0 primopredaji poslovnog prostora arhivu

1412 Zapisnici o otvaranju ponuda za zakup i odluke o Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

davanju u zakup poslovnog prostora arhivu

14.13, Akti o suglasnosti za uredenje poslovnog Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

prostora arhivu

Akti kojima se odobrava pretvaranje stanova u poslovne Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.14. prostore, prenamjena djelatnosti u poslovnim prostorima i arhivu

rekonstrukcija i izgradnja poslovnog prostora




14.15 Ugovori 0  Kkupnji,  prodaji,  zamjeni, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o rekonstrukciji, izgradnji poslovnog prostora arhivu
Zapisnici, odluke i1 zakljucci o kupnji, prodaji, Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.16. zamjeni, rekonstrukciji 1 izgradnji poslovnog arhivu

prostora

1417 Akti  kojima se wureduju zakupni odnosi Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o (zasnivanje i prestanak) arhivu
14.18 Akti o priklju¢enju objekata na komunalnu Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o infrastrukturu arhivu
14.19 Akti o uredenju i povratu ulozenih sredstava u Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
T uredenje poslovnog prostora arhivu
) ) ) Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.20. Ostali komunalni poslovi J . J
arhivu
o . _ Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.21. Utvrdivanje poslova komunalne djelatnosti J . J
arhivu
: " : . . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.22. Akti o koncesijama i koncesijska odobrenja J arhivju
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.23. Akti o spomenickoj renti J . J
arhivu
_ . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.24. Akti o grobljima J . J
arhivu
. .. . I Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.25. Evidencije groblja i grobnih mjesta J . J
arhivu
) ) L . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.26. Imenik umrlih osoba i evidencija ukopa J . J
arhivu
, . : Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja

14.27. Akti o lokalnim i nerazvrstanim cestama J J

arhivu




1428. | RjeSenja iz oblasti prometa Da | MNe Ne Ne | Trajno Predaja
arhivu
14.29. Op¢enito o izgradnji objekata ba Ne Ne Ne | Trajno Preqaja
arhivu
14.30. Rjesenje o komunalnom doprinosu ba Ne Ne Ne | Trajno PreQaja
arhivu
Obracun troSkova komunalnog doprinosa za Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
14.31. izgradnju komunalne infrastrukture i ugovori o arhivu
financiranju izgradnje
14.32 Utvrdivanje stanarine, viska stambenog Da Ne Ne Ne Z+15 Izlucivanje
prostora, pla¢anje stanarine
Racuni za zakupninu, naknada za koriStenje Da Ne Ne Ne Z+15 Izlu¢ivanje
14.33. poslovnog prostora, rezijski troskovi, troSkovi
uredenja poslovnog prostora i obracuni kamata
Opomene, otkazi, prijedlozi za ovrhu, tuZzbe, Da Ne Ne Ne Z+15 Izlu¢ivanje
14.34, prigovori, zalbe 1 ostala dokumentacija vezana za
sudske 1 upravne sporove u svezi s koriStenjem 1
raspolaganjem poslovnim prostorom
Dokumentacija za pristup natjeCaju za zakup, Da Ne Ne Ne Z+15 Izlu¢ivanje
14.35. prodaju, zamjenu, kupnju, rekonstrukciju i
izgradnju poslovnog prostora
14.36. Akti o prodaji poslovnog prostora Da Ne Ne Ne | Z+15 Izluivanje
14.37. Akti o sigurnosti cestovnog prometa Da Ne Ne Ne | Z+10 Izluivanje
14.38. Pri¢uva Da Ne Ne Ne Z+10 Izlu¢ivanje
14.39. | Planovi gospodarskog razvoja Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja arhivu
14.41. | Akti o komunalnoj naknadi Da Ne Ne Ne | Z+10 Izlu¢ivanje




14.42. Akti o stanarini Da Ne Ne Ne Z+7 Izlucivanje
14.43. Akti o ostalim pitanjima iz stambene oblasti Da Ne Ne Ne | N+7 Izlucivanje
14.44, Cestovni promet - opéeniti akti Da Ne Ne Ne | N+7 Izlu¢ivanje
14.45 Akti o izgradnji i odrzavanju cesta i cestovne Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
S infrastrukture
14.46 Opcenito o pomorskom prometu iz nadleznosti Da Ne Ne Ne N+7 Izlucivanje
T Op¢ine
14.47. Rjesenja o prekopima javnih povrSina Da Ne Ne Ne Z+7 Izlu¢ivanje
Akti o odredivanju privremenih lokacija za Da Ne Ne Ne Z+7 Izlu¢ivanje
14.48. kioske, zabaviste i druge pokretne objekte na
javnim povr$inama
14.49 Obavjestavanje i dopisivanje sa zakupnicima i Da Ne Ne Ne N+7 Izlucivanje
T drugim subjektima
14.50. Akti opéenite prirode iz vodoprivrede Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
14.51. Ostalo iz taksi prijevoza Da Ne Ne Ne N+5 Izlucivanje
14.52. Uredenje zelenih povrsina Da Ne Ne Ne N+Z IzIu¢ivanje
14.53 Komunalno redarstvo - upravni postupak Da Ne Ne Ne Z+10 IzIu¢ivanje
R (rjeSenja, zapisnici)
14.54. Stanovi — brisovna ocitovanja, ovrhe Da Ne Ne Ne | Z+10 Izlu¢ivanje
Komunalno redarstvo - neupravni postupak Da Ne Ne Ne N+5 Izlucivanje
14.55. (ocevidi, izvjesca,
raspored lokacija na javnim povrSinama i sl.) Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
15. POSLOVI PODUZETNISTVA
. : : Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
15.1. Gospodarska kretanja i gospodarski razvoj J J

arhivu




e . : Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
15.2. Turisticka djelatnost - opéenito J . J
arhivu
153 Poduzetnistvo, opéenito Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
3. arhivu
Zapisnici o radu povjerenstva za poduzetnicke Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
15.4. projekte  sa zapisnicima i zaklju¢cima (od arhivu
proteka godine prestanka rada povjerenstva)
15.5. Akti u svezi poduzetni¢kih inkubatora Da Ne Ne Ne | Z+10 Izlucivanje
15.6 Ugovori u svezi odrzavanja konzalting usluga, Da Ne Ne Ne Z+10 IzIu¢ivanje
h neposrednih pogodbi i dr.
157 Poticanje  razvoja  obrtnistva i malog Da Ne Ne Ne N+7 Izlucivanje
o poduzetniStva
15.8. Zivotni standard Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
15.9. Politika cijene Da Ne Ne Ne Z+7 Izlu¢ivanje
15.10. Radno vrijeme trgovina Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
15.11. Radno vrijeme ugostiteljstva Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
15.12. Ostalo iz oblasti poduzetni$tva Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
16. ODGOJ, OBRAZOVANIJE I SKOLSTVO
16.1 Ugovori s pratecom dokumentacijom o dodjeli Da Ne Ne Ne Z+15 Izlucivanje
o ucenickih i studentskih stipendija
16.2. Financiranje predskolskog odgoja Da Ne Ne Ne | N+10 Izlu¢ivanje
16.3. Financiranje osnovnog Skolstva Da Ne Ne Ne | N+10 IzIlu¢ivanje
16.4. Naredbe za isplatu sredstava Da Ne Ne Ne | Z+10 IzIu¢ivanje
17. ZDRAVSTVO | SOCIJALNA SKRB




171 Akti vezani za planiranje potreba socijalne skrbi Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o u Op¢ini arhivu
17.2. Akti opéenito iz socijalne skrbi Da Ne Ne Ne | Z+10 Izlu¢ivanje
17.3. AKkti iz veterinarstva u nadleZnosti Opéine Da Ne Ne Ne | Z+10 Izlugivanje
17.4. Rjesenja Centra za socijalnu skrb Da Ne Ne Ne | Z+10 Izluc¢ivanje
175 RjeSenja o odobrenju potpora iz socijalnog Da Ne Ne Ne Z+10 [zlu¢ivanje

s programa Op¢ine
Akti u svezi pruzanja potpora projektima i Da Ne Ne Ne N+10 Izlu¢ivanje
17.6. programima udruga radi dodatne psihosocijalne
i zdravstvene zastite pojedinih skupina gradana
17.7. Pripomo¢ umirovljenicima Da Ne Ne Ne N+7 Izlu¢ivanje
17.7. Prijava programa udruga Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
17.8. Kuéna njega Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
179 Podneseni zahtjevi i dokumentacija za potpore i Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
e pomoc¢i temeljem opcinskog socijalnog programa
17.10 Razni dopisi 1z podru¢ja zdravstva i1 socijalne Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
o skrbi
18. KULTURA
L . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
18.1. Programi javnih potreba u kulturi J . J
arhivu
: . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
18.2. Kulturne manifestacije J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
18.3. Medunarodna suradnja u kulturi J . )
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
18.4. Mjere zastite kulturnih dobara J J

arhivu




Da

Ne

Ne

Ne

Trajno

Predaja

18.5. Spomenicka renta .
arhivu
Planovi, programi i izvjeStaji o izvrSenju Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
18.6. zaStitnth radova na zaSticenim kulturnim arhivu
dobrima
Stru¢na miSljenja i druga rjeSenja u svezi zaStite Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
18.7. . .
kulturnih dobara arhivu
18.8. Zastita pokretnih kulturnih dobara ba Ne Ne Ne | Trajno Pre(?aja
arhivu
Konzervatorska dokumentacija i dokumentacija Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
18.9. u svezi zastite pokretnih i nepokretnih kulturnih arhivu
dobara
18.10. Evidencija kulturnih dobara ba Ne Ne Ne | Trajno PreQaJa
arhivu
Ugovori i drugi akti o koriStenju prostora u Da Ne Ne Ne Z+15 Izlu¢ivanje
18.11. nadleznosti Opc¢ine (od isteka roka trajanja
ugovora)
18.12, IZVjeétaj% korisnika programa o realiziranim Da Ne Ne Ne N+5 Izlu¢ivanje
programima
18.13, Dopisivanje 1 ostala prepiska manjeg znacaja Da Ne Ne Ne N+5 Izlucivanje
(ako nije dio predmeta)
19. SPORT I TEHNICKA KULTURA
19.1. Programi javnih potreba u sportu ba Ne Ne Ne | Trajno Preqlaja
arhivu
19.2. Programi javnih potreba u tehnickoj kulturi Da Ne Ne Ne | Trajno F;ii?sta
193 Investicijska ulaganja i odrzavanje objekata za Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
sport i tehnicku kulturu iz nadleZnosti Op¢ine arhivu




19.4 Projektna dokumentacija i dokumentacija u svezi Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
o sportske infrastrukture arhivu
L . . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
19.5. Analiza i izvjeSca stanja u oblasti Sporta J . J
arhivu
19.6. Opéenito o §portu Da Ne Ne Ne | N+10 IzIugivanje
19.7. Sponzorstva i financijske potpore Da Ne Ne Ne | N+10 Izlu€ivanje
19.8. Opéenito o tehni¢koj kulturi Da Ne Ne Ne | N+10 Izlu€ivanje
20. IZVJEgTAJI, ANALIZE 1 DRUGO
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
20.2. Izvjestaji, analize 1 drugo J . J
arhivu
: . Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
20.3. Nalozi za otklanjanje nedostataka J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
20.4. Revizijska izvjescéa J . J
arhivu
205 Dopisivanje i ostala prepiska (ako nije dio Da Ne Ne Ne N+5 Izlucivanje
s predmeta)
21. JAVNA NABAVA
211 Evidencija javne nabave i evidencija nabave Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
- male vrijednosti arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
21.2. Izvjes$c¢a o nabavi J . J
arhivu
Da Ne Ne Ne | Trajno Predaja
21.3. Natjecajna dokumentacija za radove J . J
arhivu
914 Odluke o imenovanju stru¢nog povjerenstva za Da Ne Ne Ne Z+10 Izlu¢ivanje

vodenje postupka nabave




Ugovori o ustupanju radova, nabavi roba ili Da Ne Ne Ne Z+7 Izlucivanje
21.5. usluga sa troskovnicima (nakon izvrSenja
ugovora)
Dokumentacija o0 postupku nabave ako je Da Ne Ne Ne Z+7 Izlu¢ivanje
21.6. postupak zavrSio bez sklapanja ugovora (nakon
provedenog postupka nabave)
Dokumentacija o0 postupku nabave ako je Da Ne Ne Ne Z+7 Izlucivanje
21.7. postupak nabave zavrSio sklapanjem ugovora
(nakon izvrSenja ugovora)
Rokovi ¢uvanja dokumenata navedenih u ovom popisu pocinju
teci:
- kod uredskih knjiga i evidencija- od kraja godine posljednjeg
upisa
- g kod vodenja postupaka — od kraja godine u kojoj je postupak
okoncan
- kod rjeSenja, dozvola, odobrenja, potvrda- od kraja godine u kojoj su prestali vrijediti ili
su se prestali primjenjivati
- kod racunovodstveno-financijske dokumentacije- od dana prihvacanja zavr$nog ra¢una za godinu na koju

se ta dokumentacija odnosi

- kod personalnih dosjea- od godine osnhutka

- kod ostale dokumentacije- od kraja godine u kojoj je gradivo

nastalo




